Mesto Sered’
so sidlom: Mestsky urad Sered’, Namestie republiky ¢. 1176/10, 926 01 Sered’
v zastupeni: Ing. Ondrej Kurbel — primator mesta

oznamuje,

ze prijme do pracovného pomeru zamestnanca na pracovnu poziciu:

Veduci organiza¢ného oddelenia

A. Napli prace:

» zodpoveda za ¢innost’ oddelenia po stranke organizaénej a personalnej (zamestnanci
organiza¢ného oddelenia),

> zabezpeCuje spracovanie a distribiciu materidlov k rokovaniu Mestského
zastupitel'stva, pripravu MsZ, rokovanie MsZ,

» zodpoveda za dodrziavanie vSeobecne zavdznych pravnych predpisov a internych
predpisov mesta, za svoju Cast’ rozpoctu,

» v sulade s internymi predpismi a zakonmi zodpovedd najmid za organizacné
zabezpedenie chodu MsU, matriény trad, evidenciu obyvatel'stva a budov — ohlasoviia
asupisné Cisla, pult prvého kontaktu — podatelna, registratirne stredisko, referat
spolocenskych sluzieb,

> zabezpeluje prvy kontakt ob¢ana so zamestnancami MsU pomocou pultu prvého
kontaktu,

» vedie evidenciu a zabezpeCuje archivaciu VZN, uzneseni MsZ, organiza¢nych noriem
a zabezpecuje ich zverejnenie na stranke mesta a uradnej tabuli,

» zabezpecuje v celom rozsahu vykon volieb,

» pripravuje, organizuje a zabezpecuje s¢itanie obyvatel'ov, domov a bytov,

» vypracovava koncepcie a strategické dokumenty v oblastiach, ktoré st v kompetencii
oddelenia,

» vykonava prace vyplyvajiice zo zakona ¢. 211/2000 Z .z. o slobodnom pristupe
k informacidam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zédkon o slobode
informacii).

> zabezpeGuje a poskytuje pravne sluzby pre potreby mesta a jednotlivé odd. MsU,

> pripravuje, posudzuje, vyjadruje sa k vSetkym zmluvam resp. ich navrhom a dohodam,
ktoré uzatvara mesto,

» vedie spravne konanie vo veci ukladania pokit podla § 27b zadkona 369/1990 Zb.
0 obecnom zriadeni,

» riesi protest a upozornenia prokuratora,

» vykonava asistencie za mesto pri vykone rozhodnutia podla Civilného sporového
poriadku a Exeku¢ného poriadku,

»  rieSi pracovno-pravne spory zamestnancov mesta.

B. Kvalifika¢né predpoklady:
» vysokoSkolské vzdelanie II. stupna — vzdelanie v odbore pravo,
» minimalne 4 roky odbornej praxe v oblasti riadenia a vedenia l'udi,
» prax v oblasti verejnej spravy vitana.



C. Iné predpoklady a osobnostné predpoklady a zruénosti:

>

VVVY VY

znalost’ platnych pravnych predpisov vztahujucich sa na samospravu (znalost’ zdkona
€. 369/1990 Z.z. o obecnom zriadeni, znalost’ zdkona ¢. 583/2004 Z.z. o rozpoctovych
pravidlach uzemnej samospravy, znalost VZN a zasad hospodarenia a nakladania
s majetkom),

manazérske a organizacné schopnosti, komunikativnost’, spolahlivost’, samostatnost’,
kreativnost, asertivita, preciznost’,

zvladanie zatazovych situacii,

bezthonnost’ a moralne predpoklady,

sposobilost’ na pravne tkony v plnom rozsahu,

znalost prace s PC — Microsoft Office, Internet.

D. Uchadzacdi o pracovnu poziciu predlozia doklady:

>
>
>
>
>
E. Od
>

ziadost’ o prijatie do zamestnania na pracovnu poziciu,

motivacny list, profesijny, Struktirovany zivotopis,

overena kopia dokladu o najvyssom dosiahnutom vzdelani,

pisomny suhlas uchadzaca k pouzitiu osobnych tudajov pre potreby vyberového
konania podl'a zakona ¢. 18/2018 Z.z. 0 ochrane osobnych tudajov,

cestné prehlasenie o bezithonnosti.

menovanie:

funkény plat v zmysle zdkona ¢. 553/2003 Z.z. o odmenovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme.

F. Predpokladany termin nastupu:

>

1.7. 2023, resp. dohodou.

Pozadované doklady je potrebné dorucit v obalke s oznacenim ,,Veduci organizacného
oddelenia® poStou na adresu: Mestsky urad Sered’, Namestie republiky €. 1176/10, 926 01

Sered’,

mailom na adresu: martina.kissova@sered.sk alebo osobne na pult prvého kontaktu

Mestského tradu v Seredi do 19.6.2023 vratane do 15,00 hod..

Na osobny pohovor budu pozvani vybrani uchadzaci.
UspeSny uchadza¢ pred uzavretim pracovnopravneho vztahu poskytne mestu Sered’ udaje
potrebné pre vyziadanie vypisu z registra trestov.

V Seredi, dia 29.05.2023

Ing. Ondrej Kurbel, v.r.
primator mesta



