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DODATOK C. 1
K internej smernici €. 4/2023
OrganizaCny poriadok

Mestského uradu Sered



Primator mesta Sered’ v stlade s § 13 ods. 4 pism. d) zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni v zneni neskorSich predpisov vydava tento Dodatok ¢. 1 Kk internej smernici mesta
Sered’ ¢. 4/2023 Organizac¢ny poriadok Mestského tiradu Sered’ (d’alej len ,,dodatok*) :

Clanok 1
Interna smernica mesta Sered’ ¢. 4/2023 Organiza¢ny poriadok Mestského tradu Sered sa
meni a doplna takto:

1. § 8 znie:

88
Organizacia MsU

Oddelenie je organiza¢na jednotka tradu, funkéne zamerana na suhrn ¢innosti patriacich
odborne do jedného celku. Oddelenie riadi veduci oddelenia.

Referat je usek, ktory plni tlohy uzko Specifického charakteru odborne potrebnych pre
zabezpecenie uloh referatu, resp. ¢innost oddelenia. Referat riadi bud’ priamo veduci
oddelenia, alebo odborny referent, ktory odborne koordinuje pracu referentov.

Struktiira MsU
Vnuatornd organizacia MsU je stanovena organizaénou §truktirou, ktord predstavuje
samostatnu prilohu organiza¢ného poriadku.
e Primator mesta
0 Zastupca primatora mesta
o Sekretaridt primatora mesta
o Hlavny kontrolor
o Prednosta MsU
= Sekretariat prednostu
- Asistentka prednostu
- Referat komunikacie
- Sprava IT a webu
- Vodié, udrzbar
* Organiza¢né oddelenie
- Veduci oddelenia
- Podatel'na
- Referat spolocenskych sluzieb
- Matrika
- Ohlasoviia a stpisné Cisla
- Registratarne stredisko
- Upratovacky
* (Oddelenie socialne, bytové a rodiny
- Veduci oddelenia
- Referat socialny
- Referat bytovy
- Referat rodiny
- Opatrovatel’ky
» (Oddelenie skolstva, Sportu a kultiry
- Veduci oddelenia
- Skolsky trad
- Referat Sportu a kultary
- Referat Skolstva
- Koordinator prace s mladezou



= QOddelenie finan¢né
- Veduci oddelenia
- Referat dani a poplatkov
- Referat mzdovy a personalny
- Referat tiCtovnictva
= (Oddelenie tzemného planovania a stavebného poriadku
- Veduci oddelenia
- Referat utzemného planovania
- Referat izemného rozhodovania a stavebny urad
= (Oddelenie zivotného prostredia a idrzba mesta
- Veduci oddelenia
- Referat zivotného prostredia
- Referat odpadového hospodarstva
- Zberny dvor
- Prevadzka pohrebisk
- Vedtci udrzby mesta
- Udrzba mesta
* (Oddelenie realizéacie projektov, rozvoja mesta a verejného obstaravania
- Veduci oddelenia
- Projektovi manazéri
- Hlavny architekt mesta
- Referat investi¢nej vystavby a verejného obstardvania
- Referat dopravy
- Referat komunalnych sluzieb
- Krizové riadenie
Oddelenie pravne a majetkové

Jednotlivé oddelenia a referaty medzi sebou spolupracuji pri plneni tloh, ktoré pre ne
vyplyvajl z platnej pravnej tpravy a obsahovej naplne jednotlivych ttvarov MsU.*.

2.V § 12 ods. 12.1. v &asti ,,Organizaéné zabezpe&enie® sa na konci dopinaju tieto body:

,»® Vypracovava povolenia na predaj na trhovych miestach, vedie ich evidenciu

e vydava rybarske listky a vedie ich evidenciu

e v pripade, Ze mesto vykonava spravu mestského trhoviska, zabezpecuje vykonavanie
vSetkych cCinnosti suvisiacich so spravou trhoviska (zmluvy o n4jme predajnych stolov,
trhového miesta, vyber najjomného a pod.) a vedie prislusnu evidenciu®.

3.V § 12 ods. 12.1. sa vypusta Cast’ ,,Pravny referat® so vSetkymi bodmi.

4.V § 12 oznacenie odseku 12.4. znie:

,,12.4. Oddelenie finan¢né“.

5.V § 12 ods. 12.4. v Gasti ,,Referat Giétovnictva“ sa na konci dopinaji tieto body:

,,® vedie evidenciu nehnutelného majetku

e odovzdava majetok do spravy organizdciam, pravnickym osobam zalozenych alebo
zriadenych mestom

e vedie evidenciu hmotného investicného majetku, nehmotného investicného majetku,
drobného hmotného investiéného majetku , operativnu evidenciu majetku

e riadi a metodicky usmeriiuje inventarizaciu majetku mesta

e zabezpeCuje poistenie majetku mesta, poistenie motorovych vozidiel a urazové poistenie
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e zabezpecuje rieSenie Skodovych udalosti ( ich uplatnenie, dokladovanie a pod.)

e vypracovava zmluvy o vypozicke hnutelného majetku mesta, vedie ich evidenciu,
spracovava prehlady o uzatvorenych zmluvéch o vypozi¢ke hnutelného majetku mesta

e vydava stanoviska a stthlasy mesta k udeleniu licencie na prevadzkovanie hazardnych hier v
stlade so zdkonom o hazardnych hrach

e spolupracuje pri vypracovavani navrhov VZN, ich dodatkov, v suvislosti so zverenou
agendou

e usmernuje ekonomickt ¢innost’ v obci, vydava vyjadrenie k podnikatel'skej a inej ¢innosti
pravnickych osob a fyzickych oséb a k umiestneniu prevadzky na izemi obce*.

6. V § 12 za odsek 12.7. sa dopliia novy odsek 12.8., ktory znie:
,»12.8. Oddelenie pravne a majetkové

e zabezpeCuje zastupovanie mesta v konani pred sudmi vSetkych stupnov, Statnymi
organmi a orgdnmi ¢innymi v trestnom konani,

e vypracovava navrhy zmliv na zaklade pokynu Statutarneho zastupcu, posudzuje a
vyjadruje sa ku vSetkym névrhom zmlav, ktoré uzatvara mesto ako jedna zo
zmluvnych stran

e vykonava pravne poradenstvo pre organizaéné zlozky MsU, pre rozpoétové a
prispevkové organizacie zriadené mestom a pre poslancov mestského zastupitel'stva,

e poskytuje pravne poradenstvo v pracovno-pravnej oblasti v sucinnosti s referdtom
mzdovym a personalnym oddelenia finanéného,

e pripravuje podklady pre rozhodovanie vedenia mesta a posudzuje ich sulad s platnymi
pravnymi normami SR a EU,

e spracovava stanoviskd k externym materidlom, spracovava pripomienky k navrhom
zakonov a vSeobecne zavdznych pravnych predpisov upravujucich c¢innost
samospravy, a to v su¢innosti s vecne prislugnymi organizaénymi zlozkami MsU,

e spolupracuje s vecne prisluinymi organizaénymi zlozkami MsU pri zabezpetovani
vymahania pohl'addvok mesta,

e zabezpeCuje administrativne konanie vo veci spravnych deliktov podl'a § 27b zakona
369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov,

e zabezpeCuje administrativne konanie vo veci zrejmého zasahu do pokojného stavu
podla § 5 zakona €. 40/1964 Zb. Obc¢iansky zakonnik v zneni neskor$ich predpisov,

e vypracovava navrhy VZN na tseku zverenej agendy,

e zabezpeCuje zastupovanie mesta v reStrukturalizatnom konani a konkurznom konani,
v ramci zverenej agendy prihlasuje pohladavky do reStrukturalizacnych konani a
konkurznych konani,

e realizuje predaj majetku mesta (obchodna verejnd sutaz, drazba, priamy predaj)
a najom majetku mesta v ramci zverenej agendy,

e spolupracuje pri priprave obchodnych verejnych sutazi a ich vyhodnoteni na zaklade
pokynu priméatora,

e zabezpecuje administrativnu ¢innost’ oddelenia pravneho a majetkového, evidenciu
sporov a pisomnosti,

e zabezpecuje agendu obehu uctovnych dokladov, platobnych poukazov, objednavok,
faktar a plnenia z nich v zmysle internych predpisov mesta tykajicich sa ¢innosti
oddelenia pravneho a majetkového,

e spolupracuje pri priprave podkladov pre rozpocet mesta a sleduje jeho Cerpanie,

e spolupracuje pri priprave materidlov predkladanych na MsZ a do komisii MsZ,

e spracovava ziadosti tykajice sa nakladania s majetkom mesta av tejto oblasti
pripravuje materialy na rokovanie MsZ,



e vypracovava navrhy zmlav tykajice sa nakladania s majetkom mesta a vedie ich
evidenciu, zabezpec€uje navrhy na vklad do katastra nehnutel'nosti,

e sleduje plnenie zadvdzkov vyplyvajacich z ndjomnych zmliv v rdmci zverenej agendy,

e podla potreby zabezpecCuje vyhotovenie geometrickych planov a znaleckych

posudkov.*.
7. § 13 znie:
»§ 13
Systemizacia pracovnych miest na Mestskom urade Sered’
Cislo zlozky Podzlozka Nazov organizacnej | Pocet prac. miest
zlozky
1. Prednosta MsU 1
2. Sekretariat
prednostu
2.1. Asistentka prednostu | 1
2.2 Referat komunikacie | 1
2.3 Sprava IT a webu 2
2.4 Vodic¢ udrzbar 1
3. Organizacné
oddelenie
3.1 Veduci oddelenia 1
3.2 Podatelna 1
3.3 Referat 1
spolo¢enskych
sluzieb
3.4 Matrika 1
3.5 Ohlasovna a supisné | 1
Cisla
3.6 Registratarne 1
stredisko
3.7 Upratovacky 2
4. Oddelenie socialne,
bytové a rodiny
4.1 Veduci oddelenia 1
4.2 Referat socialny 1
4.3 Referat bytovy 0,8




4.4

Referat rodiny

0,2

4.5

Opatrovatel’ky

40

Oddelenie Skolstva,
Sportu a kultary

5.1

Veduci oddelenia
a Skolsky urad

5.2

Referat Sportu a
kultary

5.3

Referat Skolstva

5.4

Koordinator prace s
mladezou

Oddelenie finanéné

6.1

Veduci oddelenia a
rozpocet

6.2

Referat dani a
poplatkov

1,5

6.3

Referat mzdovy a
personalny

1,5

6.4

Referat uctovnictva

Oddelenie
uzemného
planovania

a stavebného
poriadku

7.1

Vedtci oddelenia
a uzemny plan

7.2

Referat izemného
rozhodovania a stav.
poriadku, stavebny
urad

Oddelenie
Zivotného
prostredia a adrzby
mesta

8.1

Veduci oddelenia

8.2

Veduci drzby mesta

8.3

Referat zivotného
prostredia




8.4 Referat odpadového | 2
hospodarstva
8.5 Zberny dvor 5
8.6 Prevadzka pohrebisk | 4
8.7 Udrzba mesta 30
9. Oddelenie
realizacie
projektov, rozvoja
mesta a verejného
obstaravania
9.1 Veduci oddelenia 1
9.2 Projektovy manazér | 2
9.3 Hlavny architekt 0,5
mesta
9.4 Referat investicnej 1
vystavby a VO
9.5 Referat dopravy 0,8
9.6 Referat 1
komunalnych sluzieb
9.7 Krizové riadenie 0,2
10 Sekretariat
primatora
10.1 Asistentka primatora | 1
11 Mestska policia
11.1 Néacelnik MsP 1
11.2 Zastupca nacelnika 1
MsP
11.3 Chranena dielna 8
114 Kriminalna 1
prevencia
11.5 Odborny referent 1
11.6 Prislu$nici MsP 16
12 Oddelenie pravne a
majetkové
12.1 Veduci oddelenia 1




12.2 Samostatny odborny | 1
referent

12.3 Odborny referent 1

Zlozky 10 a 11 st priamo riadené primatorom mesta a nespadaju pod riadenie prednostu
mestského tradu.®.

Clanok 2

Tento dodatok nadobuda uéinnost’ dita 1. decembra 2023.

V Seredi dna 28. novembra 2023

Ing. Ondrej Kurbel, v.r.
primator mesta Sered’



