MESTO SERED

ROKOVACI PORIADOK KOMISII
MESTSKEHO ZASTUPITELSTVA V SEREDI

Schvaleny uznesenim MsZ ¢. 96/2013 zo dra 16.4.2013



Mestské zastupitelstvo mesta Sered' v sulade s ustanoveniami § 11 ods. 4 zakona ¢. 369/1990 Zb. o
obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov a StatGtom mesta Sered vydava Rokovaci poriadok
komisii Mestského zastupitelstva v Seredi.

C.1
Uvodné ustanovenia

1. Pripravu zasadnuti, obsah a priebeh rokovania, sp6sob uznd$ania sa, prijimanie uzneseni,
vymedzenie Uloh komisii a povinnosti ¢lenov a tajomnikov:

a) stalych komisii Mestského zastupitelstva v Seredi upravuje Rokovaci poriadok komisii
Mestského zastupitelstva v Seredi (dalej len ,,rokovaci poriadok”),

b) komisie na ochranu verejného zaujmu pri vykone funkcii verejnych funkcionarov upravuje
Rokovaci poriadok komisie na ochranu verejného zaujmu pri vykone funkcii verejnych
funkcionarov pri Mestskom zastupitelstve v Seredi.

2. Stale komisie mestského zastupitelstva (dalej len , komisie”) podla § 15 zakona ¢. 369/1990 Zb. o
obecnom zriadeni v platnom zneni a Statitu mesta Sered zriaduje a ru$i Mestské zastupitelstvo v
Seredi (dalej len ,,mestské zastupitel'stvo”) ako svoj staly poradny, iniciativny a kontrolny organ.

3. Mestské zastupitelstvo méze zriadit za Gcelom splnenia konkrétnych a zasadnych uloh dodasné
komisie. Ich zloZenie, ulohy a dobu ¢innosti vymedzi mestské zastupitelstvo priich zriadeni.

C.2
Ulohy komisie

1. Komisie plnia najma tieto ulohy:

a) poradnu — vypracovavaju stanoviska k ndavrhom materidlov ako podklad pre rokovanie
mestského zastupitelstva a spolupracuju pri tvorbe koncepcie danej oblasti, vypracovavaju
stanoviska k rieSeniu dalSich délezitych otdzok Zivota mesta,

b) iniciativnu — vypracovavaju navrhy a podnety na rieSenie zaleZitosti patriacich do ich pGsobenia,
spolupracuju pri tvorbe navrhov vseobecne zavaznych nariadeni mesta,

c) kontrolnd — kontroluju sp6sob realizacie uzneseni mestského zastupitelstva v oblasti svojej
pésobnosti, upozoriuju na nedostatky, ktoré zistia a iniciativne prispievaju k ich odstraneniu.

2. Ulohy komisii vymedzuje mestské zastupitelstvo.

3. Mestské zastupitelstvo mdze Ulohy jednotlivych komisii doplnit a pozmenit formou ukladacieho
uznesenia.

4. Komisie nemaju rozhodovaciu pravomoc.

5. Stanoviskd komisii k jednotlivym bodom rokovania mestského zastupitelstva budu poslancom
mestského zastupitelstva dorucované elektronicky, najneskér 5 dni pred zasadnutim mestského
zastupitelstva. Stanoviskd legislativno-pravnej komisie, prijaté dva dni pred zasadnutim
mestského zastupitelstva, su poslancom elektronicky zasielané najneskoér v nasledujuci den po
prijati stanoviska.

€.3
Zlozenie komisie

1. Komisie su zlozené z poslancov a dalSich oso6b.

2. Mestské zastupitelstvo voli a odvoldva predsedu komisie z radov poslancov mestského
zastupitelstva.

3. Clenov komisii na navrh predsedu alebo poslancov mestského zastupitelstva voli a odvoldva
mestské zastupitelstvo.

4. Clenstvo v komisii je dobrovolné. Predseda i ¢len komisie ma pravo vzdat sa ¢lenstva v komisii
kedykolvek. Vzdanie sa ¢lenstva sa vykondva pisomne a dorucuje sa mestskému zastupitelstvu,
ktoré ho berie na vedomie. Vzdanie sa ¢lenstva v komisii nie je mozné vziat spat.

5. Predseda komisie riadi a organizuje pracu komisie, zvoldva jej zasadnutia a riadi ich priebeh,
poveruje ¢lenov komisie plnenim Uloh, zastupuje komisiu navonok a podpisuje zdapisnicu z
rokovania komisie a jej uznesenia.



6. Predsedu komisie zastupuje pocas jeho nepritomnosti povereny ¢len komisie.

7. Clenovia komisie su povinni zGcastfiovat sa na zasadnutiach komisie, maju pravo predkladat
navrhy a pripomienky, uplatriovat svoje odborné navrhy, obhajovat opravnené zaujmy obyvatelov
mesta.

8. Predseda komisie mozZe navrhnut mestskému zastupitelstvu odvolanie ¢lena komisie z funkcie, ak
sa Clen komisie bez vaineho dbévodu a bez ospravedinenia nezucastni trikrdt po sebe
nasledujucich zasadnuti komisie alebo z inych vaznych dévodov.

9. Funkéné obdobie c¢lenov komisie je totozné s funkénym obdobim poslancov mestského
zastupitelstva.

10.Tajomnika komisie menuje primator mesta z radov zamestnancov mesta vykondavajucich pracu v
mestskom Urade na navrh predsedu komisie. Tajomnik komisie nie je ¢lenom komisie a ma v
komisii poradny hlas.

11.Tajomnik komisie zasle ¢lenom komisie program zasadnutia komisie zostaveny podla pokynov
predsedu komisie najneskér pat kalendarnych dni pred rokovanim komisie, zodpovedd za
organizacno-technické zabezpecenie zasadnutia komisie, zabezpecuje priestory pre zasadnutie
komisie zapisanim terminu zasadnutia komisie na intranet, vyhotovenie a zverejnenie zapisnic z
rokovania, sleduje realizovanie komisiou prijatych uzneseni, o ¢om informuje na zasadnutiach
¢lenov komisie a vedie administrativnu agendu suvisiacu s ¢innostou komisie.

C.a
Zasadnutia komisie

1. Komisia zasada podla potreby, najmenej vSak vidy pred zasadnutim mestského zastupitelstva. O
terminoch a potrebe zasadnuti rozhoduje predseda komisie po dohode s tajomnic¢kou komisie.

2. Clenovia komisie sa na zasadnutie pozyvaju pozvankami, ktoré im spolu s materidlmi na
prerokovanie elektronicky zasiela tajomnik komisie najneskoér pat kalendarnych dni pred
zasadnutim komisie. Pozvanka na zasadnutie komisie je zverejiiovana na webovej stranke mesta.
V obsahu pozvanky sa k jednotlivym bodom programu rokovania komisie uvedie informacia
,GDPR” (zvyraznené ,cCervenym®), ak body programu rokovania komisie obsahuju udaje
podliehajice ochrane osobnych udajov podla osobitného predpisu (zakon ¢. 18/2018 Z.z. o
ochrane osobnych Gdajov v zneni neskorsich predpisov, Nariadenie EP a Rady EU 2016/679).

3. Komisia rokuje na zdklade materidlov, ktoré predkladaji zamestnanci mesta a Statutdrni
zastupcovia mestom zriadenych a zaloZenych organizacii, ¢lenovia komisie a iné institucie, ktorych
materialy je potrebné a ucelné prerokovat na zasadnuti komisie. Komisia rokuje aj o Ziadostiach
obcanov a pIni tlohy v rdmci naplne svojej Cinnosti.

4. Podla programu zasadnutia komisie mézu byt k jednotlivym bodom programu prizyvani:
prednosta uradu, hlavny kontrolér, veduci oddeleni mestského uradu, predkladatelia materialov,
nacelnik mestskej policie a dalSie osoby z radov odbornikov podla uvdzenia komisie. Na zasadnuti
komisie maju pravo zucastnit sa aj ostatni poslanci mestského zastupitelstva, ktori nie su jej
¢lenmi komisie, hlavny kontrolér a prednosta Uradu. Maju pravo vyjadrovat sa k prerokivanej
veci, nemaju pravo hlasovat.

5. V zaujme uspeSného plnenia uUloh spoloénych pre mesto komisie vzajomne spolupracuju a
pomahaju si pri koordindcii prac. Ak to vyZaduje zdujem veci, mozu komisie rokovat spoloc¢ne a
podavat mestskému zastupitelstvu spoloéné spravy, navrhy a uznesenia.

6. Zasadnutia komisie suU verejné; to neplati, ak obsah materidlov tvoriacich predmet rokovania
komisie v konkrétnom prerokovavanom bode podlieha ochrane osobnych udajov podla
osobitného predpisu. Predseda komisie v pripade, ak sa k prerokovdvanému bodu rokovania
komisie vztahuje informécia podla odseku 2 tohto ¢lanku, vyhlasi rokovanie komisie pre tento bod
za neverejné a vyzve verejnost, aby na ¢as prerokovania tohto bodu opustila rokovaciu miestnost.
Ak je na komisiach vylucend ucast verejnosti z dévodu mimoriadnych situacii (zakaz vychadzok,
pandémie....), zabezpedi sa Zivy (online) prenos z rokovania komisie. Odkaz na tento prenos
bude sudastou zapisnice.



C.5
Hlasovanie na zasadnutiach a uznesenia komisie

1. Komisia je spbsobilad rokovat, ak je pritomna nadpolovi¢na vacsina vsetkych jej ¢lenov. V pripade,
ak nie je pritomny na zasadnuti dostatocny pocet ¢lenov komisie, zvold predseda do sedem
kalendarnych dni nové zasadnutie komisie.

2. K prerokovanym bodom programu prijima komisia uznesenie. Na prijatie uznesenia komisie je
potrebny suhlas nadpolovi¢nej vacsiny pritomnych ¢lenov komisie.

3. Kazdy ¢len komisie ma pravo navrhnut, aby sa o jednotlivych castiach materidlu hlasovalo
samostatne.

4. V pripade, Ze je komisii predloZzeny material vo variantoch, hlasuje sa najprv o variante
odporucanom predkladatelom na schvélenie. Schvéalenim jedného variantu sa ostatné povazuju za
neprijaté a o nich sa uz nehlasuje.

5. Po hlasovani o pozmenujucich a doplfujicich nadvrhoch sa hlasuje o materiali ako o celku.

6. Po ukonceni hlasovania o materidli predsedajuci vyhlasi vysledok hlasovania tak, Ze oznami pocet
hlasov za, proti, pocet ¢lenov komisie, ktori sa zdrZali hlasovania a pocet ¢lenov komisie, ktori
nehlasovali. Tieto Udaje sa uvedu v zapisnici z rokovania komisie.

7. Predseda komisie dba na to, aby uznesenia komisie boli v sidlade so vSeobecne zavaznymi
pravnymi predpismi a vSeobecne zavaznymi nariadeniami mesta Sered.

8. Uznesenia komisie maju charakter odporucani, navrhov, stanovisk a podnetov.

9. Kontrolu plnenia uzneseni prijatych komisiou vykondva komisia v Uvode kazdého zasadnutia, o
¢om sa uvedie zdznam v zapisnici zo zasadnutia komisie.

10.Uznesenia su cislované chronologicky od zaciatku do konca kalendarneho roka, v tvare cislo
uznesenia/rok.

11.Clen komisie ma povinnost na zasadnuti komisie pred rokovanim o veci, z ktorej ma ako fyzicka
osoba alebo pravnicka osoba (konatel spoloCnosti, Statutar, predseda strany a pod.) majetkovy
alebo finan¢ény prospech, tuto skuto¢nost oznamit pred hlasovanim o tejto veci.

Cl.6
Zapisnica zo zasadnutia komisie
1. Priebeh rokovania komisie a uznesenia komisie st obsahom zapisnice zo zasadnutia komisie (dalej
len ,zépisnica”“), ktora vyhotovi tajomnik komisie do Styroch kalendarnych dni od zasadnutia
komisie.
2. Zapisnica obsahuje najma:
a) datum, miesto a ¢as zasadnutia komisie
b) meno toho, kto viedol zasadnutie komisie
c) schvéleny program zasadnutia
d) struény obsah diskusie k jednotlivym prerokovavanym bodom programu
e) prijaté uznesenia s vysledkom hlasovania v rozsahu za, proti, zdrzal sa.
3. Zdpisnicu podpisuje predseda komisie alebo clen komisie povereny vedenim komisie pocas
nepritomnosti predsedu. K zapisnici je priloZzena prezenéna listina.
1. Kazdy ¢len komisie ma pravo poziadat o zapis svojho stanoviska v zapisnici z rokovania komisie.
2. Podpisanu zapisnicu zasle tajomnik komisie ¢lenom komisie v elektronickej podobe.
3. Tajomnik komisie zverejiiuje na web stranke mesta program rokovania komisie, do siedmych
kalendarnych dni po zasadnuti zverejriuje zapisnicu komisie a Gc¢ast ¢lenov komisie na zasadnuti.
4. Rovnopis zapisnhice s prerokovanymi materialmi je povinny tajomnik komisie archivovat v sulade s
registraturnym poriadkom zodpoveda tajomnicka komisie.

Cl.7
Zaverecné ustanovenia
1. Zmeny alebo doplnenie tohto rokovacieho poriadku podliehaji schvaleniu mestského
zastupitelstva.



2. Tento rokovaci poriadok sa nevztahuje na ¢innost a rokovanie komisii, ktoré vytvorilo a zriadilo
mesto v sulade s osobitnou pravnou Upravou.

3. Rokovaci poriadok komisii Mestského zastupitelstva v Seredi bol schvéleny Mestskym
zastupitelstvom v Seredi uznesenim ¢. 96/2013 zo dna 16.4.2013 a nadobudda ucinnost dna
16.4.2013.

Ing. Ondrej Kurbel, v.r.
primator mesta

Uznesenim ¢&. 74/2014 zo dria 15.4.2014 bola schvélend zmena Rokovacieho poriadku komisii MszZ.
Uznesenim ¢. 202/2018 zo dfia 6.12.2018 bola schvalend zmena Rokovacieho poriadku komisii MsZ.
Uzneseniami ¢. 24/2019, 25/2019, 26/2019, 27/2019, 28/2019 a 29/2019 zo dna 7.2.2019 boli
schvalené zmeny Rokovacieho poriadku komisii MsZ.

Uzneseniami ¢. 18/2021, 19/2021, 20/2021 zo dna 18.2.2021 boli schvélené zmeny Rokovacieho
poriadku komisii MsZ.

Uznesenim €. 272/2022 zo dnia 13.12.2022 bola schvélena zmena Rokovacieho poriadku komisii MsZ.



