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DODATOK C. 4
K internej smernici €. 4/2023
Organizacny poriadok

Mestského uradu Sered



Primator mesta Sered’ v sulade s § 13 ods. 4 pism. d) zédkona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni v zneni neskorSich predpisov vydava tento Dodatok ¢. 4 k internej smernici mesta
Sered’ ¢. 4/2023 Organizacny poriadok Mestského uradu Sered’ v zneni Dodatku €. 1 k internej
smernici mesta Sered’ €. 4/2023 Organizacny poriadok Mestského uradu Sered’, Dodatku ¢. 2
k internej smernici mesta Sered’ ¢. 4/2023 Organizacny poriadok Mestského uradu Sered’ a
Dodatku €. 3 k internej smernici mesta Sered’ €. 4/2023 Organizacny poriadok Mestského tradu

Sered’ (d’alej len ,,dodatok*) :

Clanok 1
Interna smernica mesta Sered’ ¢. 4/2023 Organizacny poriadok Mestského uradu Sered’ v zneni
Dodatku €. 1 k internej smernici mesta Sered’ €. 4/2023 Organizacny poriadok Mestského tradu
Sered’, Dodatku ¢. 2 kinternej smernici mesta Sered’ ¢. 4/2023 Organizacny poriadok

Mestského tradu Sered’ a Dodatku €. 3 k internej smernici mesta Sered’ €. 4/2023 Organizacny
poriadok Mestského tradu Sered’ sa meni a doplna takto:

1. § 8 znie:

88
Organizacia MsU

Oddelenie je organiza¢na jednotka Uradu, funkéne zamerana na suhrn Cinnosti patriacich
odborne do jedného celku. Oddelenie riadi veduci oddelenia.

Referat je usek, ktory plni ulohy uzko Specifického charakteru odborne potrebnych pre
zabezpecenie uloh referatu, resp. ¢innost’ oddelenia. Referat riadi bud’ priamo veduci oddelenia,
alebo odborny referent, ktory odborne koordinuje pracu referentov.

Struktira MsU
Vnutorna organizacia MsU je stanovena organizaénou struktarou, ktora predstavuje samostatni
prilohu organiza¢ného poriadku.
¢ Primator mesta
0 Zastupca primatora mesta
o Sekretariat primatora mesta
o Hlavny kontrolor

o Prednosta MsU
» Sekretariat prednostu
- Asistentka prednostu

- Referat komunikécie
- Sprava IT a webu
- Vodic¢, udrzbar
= Organizacné oddelenie
- Veduci oddelenia
- Podatel'na
- Referat spolocenskych sluzieb
- Matrika
- Ohlasovina a supisné ¢isla
- Registraturne stredisko
- Upratovacky
* (Oddelenie socidlne, bytoveé a rodiny
- Veduci oddelenia
- Referat socialny
- Referat bytovy
- Referat rodiny



- Opatrovatel’ky
- Nocl'aharen
* (Oddelenie skolstva, Sportu a kultiry
- Veduci oddelenia
- Skolsky urad
- Referat Sportu a kultary
- Referat Skolstva
- Koordinator prace s mladezou
* (Oddelenie financné
- Veduci oddelenia
- Referat dani a poplatkov
- Referat mzdovy a personalny
- Referat uctovnictva, evidencie majetku a rozpocet
= (Oddelenie tzemného planovania a stavebného poriadku
- Veduci oddelenia
- Referat izemného planovania
- Referat izemného rozhodovania a stavebny urad
* (Oddelenie zivotného prostredia
- Veduci oddelenia
- Referat zivotného prostredia
- Referat odpadového hospodarstva
- Zberny dvor
- Prevadzka pohrebisk
* (Oddelenie realizacie projektov, rozvoja mesta a verejného obstaravania
- Veduci oddelenia
- Projektovi manazéri
- Hlavny architekt mesta
- Referat investi¢nej vystavby a verejného obstardvania
- Referat dopravy
- Referat komunalnych sluzieb
- Krizové riadenie
* (Oddelenie pravne a majetkové
- Veduci oddelenia
- Samostatny odborny referent
- Odborny referent
* (Oddelenie udrzby mesta
- Veduci oddelenia
- Udrzba mesta

Jednotlivé oddelenia a referaty medzi sebou spolupracuji pri plneni tloh, ktoré pre ne
vyplyvajl z platnej pravnej tpravy a obsahovej naplne jednotlivych ttvarov MsU.*.

2.V § 12 odsek 12.6. znie:

»12.6. Oddelenie Zivotného prostredia

e rieSi odborné ulohy v tychto oblastiach:
odpadové hospodarstvo
zelen a ochrana prirody a krajiny
vodné hospodarstvo a ochrana vod
ochrana ovzdusia
pddohospodarstvo a ochrana pdd
chov domacich zvierat
sprava pohrebisk
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zabezpeCuje udrzbu a obnovu zariadeni detskych ihrisk, Sportovisk a mestského
mobiliaru, kontroluje ¢istotu pieskovisk a bezpecnost’ hernych zariadeni

vybavuje staznosti, podnety a peticie

pripravuje zmluvy a dohody v zmysle platnych zakonov v spolupraci s pravnym
referatom.

Referit Zivotného prostredia

na useku ochrany ovzdusia — kontroluje dodrziavanie povinnosti prevadzkovatel'ov
malych zdrojov znecistovania ovzdusSia; vydava zavdzné stanoviskd na povolovanie
stavieb malych zdrojov znecistenia ovzdusia, vratane ich zmien, ich uzivania a urcenia
podmienok ich prevadzky; uklada opatrenia na napravu prevadzkovatel'om malych
zdrojov a nariad’'uje obmedzenia alebo zastavenia prevaddzky malého zdroja; prijima
oznamenia prevadzkovatela malého zdroja (pravnicka osoba, fyzicka osoba —
podnikatel’) o spotrebe paliv a surovin; vydava rozhodnutia o poplatku za znecist'ovanie
ovzdusia malymi zdrojmi znecistovania ovzdusia na uzemi mesta

na useku ochrany prirody a krajiny —vydava vyjadrenia k vydaniu povolenia na
vyrub drevin podla osobitnych predpisov; vydava rozhodnutia na zdklade ziadosti
o vydanie suhlasu na vyrub dreviny a ozndmeni o vyrube dreviny podl'a osobitnych
predpisov; prijima oznamenia o vyrube drevin, ak hrozi bezprostredné ohrozenie
zdravia alebo Zivota ¢loveka, alebo znacné Skoda na majetku; ukladd ndhradnu vysadbu
alebo finan¢nl ndhradu za vyrubané dreviny; vykonava Statny dohl'ad

vykonava regulativnu, planovaciu a koncepcnu ¢innost’ v oblasti tvorby zelene
zabezpecuje predrealizant pripravu sadovych uprav a kvetinovych vysadieb
vypracovava stanoviska dotknutého organu Statnej spravy zivotného prostredia
k investi¢nej vystavbe v meste, ktorych sucastou je rieSenie zelene

zabezpecuje ausmeriiuje odbornt starostlivost’ o verejnu zelen (dreviny, kroviny,
kvety, prvky drobnej architektiry)

priebezne kontroluje plochy verejnej zelene

zabezpecuje, plni a posudzuje Gzemnoplanovaciu dokumentéciu v oblasti ochrany a
tvorby ZP, vratane uzemnych systémov ekologicke;j stability

pripravuje podklady pre tvorbu a doplnky nariadeni v riadenej oblasti, pre tvorbu
rozpocCtu mesta

vypracovava podklady na obstaranie tovarov , prac a sluzieb v oblasti verejnej zelene,
deratizacie, drobnej architektury

na useku pol’'nohospodarstva — vedie evidenciu nebezpecnych a tilavych psov;
eviduje chovy hospodarskych zvierat; spolupracuje s regionalnou veterinarnou
a potravinovou spravou

Referat odpadového hospodarstva

na useku odpadového hospodarstva - spolupracuje na koncepcii odpadového
hospodarstva mesta; poskytuje informacie o systéme nakladania s odpadmi;
zabezpeCuje Cinnosti spojené s odpadovym hospodarstvom; vybavuje staznosti,
podnety a peticie obCanov; vypracovava a aktualizuje prislusné vSeobecne zavézné
nariadenia; obstarava prace, tovary a sluzby, spolupracuje na vypracovani sutaznych
podkladov s odbornym referentom verejného obstardvania; eviduje smetné nadoby
vydavané do domécnosti a stanovist’ so smetnymi nadobami; pripravuje podklady pre
aktivne riadenie urovne sluzieb, ktoré zabezpecuje mesto Sered’ prostrednictvom
zmluvnych partnerov, mestskych zariadeni a organizacii a vykonava kontrolu dodanych
sluzieb; spracovava ndvrhy na rieSenie, zavddzanie systémov do praxe z dovodu
zniZzovania nakladov na nakladanie s odpadmi

zabezpecuje ¢innost’ Zberného dvora mesta Sered’

na useku miestneho poplatku — vydava rozhodnutia na miestny poplatok za
komunalne odpady a drobné stavebné odpady, zabezpecuje ich tla¢ a expedovanie,



eviduje novych poplatnikov, celoro¢ne vykondva zmeny v rozhodnutiach podla
podanych ozndmeni, eviduje a kontroluje prijaté platby, vytvara a zasiela upomienky
avyzvy za neuhradené rozhodnutia, rozhoduje o odvolaniach, namietkach a inych
opravnych prostriedkoch poplatnikov miestneho poplatku, zriad'uje zalozné prava na
pohl'adavky poplatnikov, prihlasuje pohl'adavky po zomrelych do dedi¢skych konani,
pripravuje pravnemu referatu podklady na vymaéhanie pohl'adavok formou exekucii

Zberny dvor

zabezpecuje prevadzku zberného dvora a legislativnych povinnosti s tym spojenych

Prevadzka pohrebisk

vedie spravu pohrebisk, evidenciu suvisiacu s prevadzkovanim pohrebisk, realizuje
prace suvisiace s pochovanim a exhumaciou v sulade so zdkonom ¢. 131/2010
0 pohrebnictve.*.

3.V § 12 sa za odsek 12.8. dopiia odsek 12.9., ktory znie:

»12.9. Oddelenie idrzby mesta

rie$i odborné ulohy v oblasti

» udrzba mesta Sered’

» starostlivost’ o verejnu zelen

vybavuje staznosti, podnety a peticie

pripravuje zmluvy adohody v zmysle platnych zékonov v spolupraci s pravnym
referatom

zabezpecuje ¢innost’ objektu byvalych kasarni

zabezpecuje Cistenie verejnych priestranstiev, likvidaciu c¢iernych skladok
odpadu, zimnu a letn udrzbu

vykonava ¢innosti podla poverenia primatora a prednostu MsU.

4. § 13 znie:
»§ 13
Systemizacia pracovnych miest na Mestskom urade Sered’
Cislo zlozky Podzlozka Nézov organizacnej | Pocet prac. miest

zlozky
Prednosta MsU 1
Sekretariat
prednostu

2.1. Asistentka prednostu | 1

2.2 Referat komunikacie | 1

23 Sprava IT a webu 2

24 Vodi¢ udrzbar 1
Organizacné
oddelenie

3.1 Veduci oddelenia 1




3.2 Podatelna 1

33 Referat 1
spolo¢enskych
sluzieb

3.4 Matrika 1

3.5 Ohlasovna a supisné | 1
Cisla

3.6 Registraturne 1
stredisko

3.7 Upratovacky 2
Oddelenie socialne,
bytové a rodiny

4.1 Veduci oddelenia 1

4.2 Referat socidlny 1

4.3 Referat bytovy 0,8

4.4 Referat rodiny 0,2

4.5 Opatrovatel’ky 40

4.6 Nocl’aharen 3
Oddelenie skolstva,
Sportu a kultury

5.1 Vedtci oddelenia 1
a Skolsky urad

5.2 Referat Sportu a 1
kultary

53 Referat skolstva 1

54 Koordinator praces | 1
mladezou
Oddelenie finan¢né

6.1 Veduci oddelenia 1

6.2 Referat dani a 1,5
poplatkov

6.3 Referat mzdovy a 1,5
personalny

6.4 Referat Gctovnictva, | 4

evidencie majetku a
rozpocet




Oddelenie
tuzemného
planovania

a stavebného
poriadku

7.1

Veduci oddelenia
a uzemny plan

7.2

Referat izemného
rozhodovania a stav.
poriadku, stavebny
urad

Oddelenie
Zivotného
prostredia

8.1

Veduci oddelenia

8.2

Referat zivotného
prostredia

8.3

Referat odpadového
hospodarstva

8.4

Zberny dvor

8.5

Prevadzka pohrebisk

Oddelenie
realizacie
projektov, rozvoja
mesta a verejného
obstaravania

9.1

Veduci oddelenia

9.2

Projektovy manazér

9.3

Hlavny architekt
mesta

9.4

Referat investicnej
vystavby a VO

9.5

Referat dopravy

0,8

9.6

Referat
komunalnych sluzieb

9.7

Krizové riadenie

0,2

10

Sekretariat
primatora




10.1 Asistentka primatora | 1
11 Mestska policia
11.1 Néacelnik MsP 1
11.2 Zastupca nacelnika 1
MsP
11.3 Chranena dielna 8
11.4 Kriminalna 1
prevencia
11.5 Odborny referent 1
11.6 Prislusnici MsP 16
12 Oddelenie pravne a
majetkové
12.1. Veduci oddelenia 1
12.2. Samostatny odborny | 1
referent
12.3. Odborny referent 1
13 Oddelenie udrzby
mesta
13.1. Veduci oddelenia 1
13.2. Udrzba mesta 30

Zlozky 10 a1l su priamo riadené primatorom mesta a nespadaju pod riadenie prednostu
Mestského tradu Sered’.*.

Clanok 2

Tento dodatok nadobuda G¢innost’ dna 01.05.2024.

V Seredi, dna 30.04.2024

Ing. Ondrej Kurbel
primator mesta Sered’



