MESTO SERED

ROKOVACI PORIADOK
MESTSKEHO ZASTUPITELSTVA
V SEREDI

Schvalené uznesenim MsZ €. 64/2011 zo dia 19. 04. 2011



Mestske zastupitelstvo mesta Sered v zmysle ustanovenia § 12 Zakona SNR €. 369/1990
Zb. o obecnom zriadeni v Uplnom zneni a Statutu Mesta Sered

vydava
tento

'ROKOVACI PORIADOK
MESTSKEHO ZASTUPITELSTVA V SEREDI

PRVA CAST

§1

Uvodné ustanovenia

1/ Rokovaci poriadok Mestského zastupitel'stva v Seredi (dalej len MsZ) upravuje postavenie

organov MsZ a poslancov MsZ, pripravu materialov, priebeh rokovania, sp6sob uznasania sa
a prijimania uzneseni a vSeobecne zavaznych nariadeni (dalej len VZN), spésob kontroly
plnenia uzneseni a zabezpecenie uloh tykajucich sa mestskej samospravy.

2/ O otazkach, ktoré neupravuje tento rokovaci poriadok, ako aj o dalSich zasadach rokovania a

1/

2/

o svojich vnutornych veciach rozhoduje MsZ v sulade so zakonom SNR €. 369/1990 Zb. o
obecnom zriadeni v Uplnom zneni (dalej len zakon o obecnom zriadeni) na zasadnuti MsZ
tak, Ze dava o nich hlasovat.

DRUHA CAST

§2

Pbsobnost’ zastupitelstva

MsZ je zastupitel'sky zbor mesta zlozeny z poslancov zvolenych v priamych volbach
obyvatefmi mesta na obdobie urCené zakonom o obecnom zriadeni v plathom zneni.
Funkéné obdobie mestského zastupitelstva sa konCi zlozenim sfubu poslancov
novozvoleného mestského zastupitelstva. Mestské zastupitelstvo rozhoduje o zakladnych
otazkach mesta v rozsahu ustanovenia § 11 zakona o obecnom zriadeni.

MsZ vykonava pdsobnost pri vykone samospravnych funkcii podfa zakona o obecnom
zriadeni, podla Statutu mesta, véeobecne — zavaznych nariadeni, zasad hospodarenia a
nakladania s majetkom mesta a schvalenych uzneseni MsZ.

3/ MsZ rokuje aj o dalSich otazkach, ktoré nie su v rozpore so zakonom a inymi vSeobecne

4/

platnymi pravnymi predpismi.
MsZ méze zriadit a zrusSit podla potreby svoje stale alebo doCasné vykonné, kontrolné
a poradné organy — mestsku radu a komisie MsZ.

5/ MsZ dalej zriaduje, zruSuje a kontroluje :

6/

- Mestsku policiu,

- Rozpoctoveé a prispevkové organizacie.
MsZ zaklada a zruSuje obchodné spolo¢nosti a iné pravnické osoby, ako aj schvaluje
majetkovu ucast mesta v tychto obchodnych spolo¢nostiach a v pravnickej osobe.



7/ Poslanci MsZ si pre racionalizaciu pripravy a priebehu rokovania zastupitelstiev mdzu
vytvarat poslanecké kluby. Poslanecky klub mézu vytvorit minimalne 3 poslanci na zaklade
politickej prislusnosti k stranam, ktoré maju zastupenie v mestskom zastupitel'stve, alebo na
zaklade svojho rozhodnutia. O utvoreni poslaneckého klubu vyhotovia zapisnicu, ktoru
podpisu vsetci ¢lenovia klubu. Predseda poslaneckého klubu pisomne oznami primatorovi a
MsZ utvorenie poslaneckého klubu, jeho nazov, meno predsedu, podpredsedu a clenov
klubu. V mene poslaneckého klubu kona jeho predseda alebo podpredseda. Poslanec méze
byt €lenom len jedného poslaneckého klubu.

§3
Zéakladné pojmy
1/ Organy mesta su:
a) Mestské zastupitelstvo
b) Primator mesta
c) Mestska rada, ak bola zriadena mestskym zastupitelstvom

2/ Predsedajuci je osoba, ktora vedie rokovanie mestského zastupitelstva.

3/ Predkladatel je poslanec alebo poverena osoba organmi mesta, ktora predklada na zasadnuti
MsZ material na prerokovanie.

4/ Spracovatel je organmi mesta, alebo predkladatefom povereny jednotlivec alebo skupina,
ktora odborne pripravi material na rokovanie zastupitelstva.

5/ Diskusny prispevok je ustny vstup poslanca, ktorym poslanec vyjadruje svoj nazor k
prerokovanému materialu, ziada od predkladatela, prip. spracovatela informacie a
vysvetlenia k tomuto materialu.

6/ Proceduralny navrh je navrh poslanca k spésobu prerokovania veci, Casovému a vecnému
postupu rokovania, s vynimkou hlasovania o veci samej. Proceduralny navrh nie je mozné
podavat pocas interpelacii.

7/ Eaktickd poznamka je ustny vstup poslanca k predchadzajucemu diskusnému prispevku.
Pravo na poslednu faktickii poznamku ma autor diskusného prispevku.

8/ Rozprava su pripomienky a navrhy poslancov k jednotlivym bodom rokovania a nasleduje po
vystupeni predkladatela alebo spracovatela.

9/ Navrhova komisia je doCasny 3-Clenny organ zriadeny na navrh predsedajuceho pre
jednotlivé rokovania MsZ, ktorého ulohou je predkladat navrhy uzneseni na schvalenie MsZ.
Navrhova komisia sa sklada vyhradne z poslancov.

10/ Mandatna komisia je doCasny 3-Clenny organ zriadeny na navrh predsedajuceho, ktorého
ulohou je zistovat uc€ast poslancov na zasadnuti MsZ a hlasovani.

11/ Volebna komisia je doCasny 3-Clenny organ zriadeny na navrh predsedajuceho, ktory
zabezpecCuje vykon volieb organov MsZ a tajné hlasovanie k inym otazkam. Volebna komisia
sa sklada vyhradne z poslancov.

12/ Uznesenie je MsZ odsuhlasené rozhodnutie k jednotlivym bodom rokovania. Uznesenia
maju charakter splnomocnujuci, konstataény, akceptacny, ukladaci, odporucajuci.

13/ Hlasovacia jednotka je technické zariadenie, ktoré zabezpec€uje priamy vyber a prenos
informacii od u€astnika zasadnutia.

14/ Hlasovacie karty su zariadenia, zabezpec€uju jednoznacnu identifikaciu poslanca z
ktorejkolfvek hlasovacej jednotky.

15/ Pre pripad hlasovania v MsZ sa za pritomnost povazuje prezentacia poslanca na
hlasovacom zariadeni.

TRETIA CAST

§4
Spobsob volby

O spOsobe volby rozhoduje zastupitelstvo verejnym hlasovanim. V pripade volieb
individualnych organov sa spravidla hlasuje tajne. Navrh na tajné hlasovanie musia podat
aspon 5 poslanci. O tomto navrhu sa hlasuje verejne. Pri volbe kolektivhych organov sa



spravidla hlasuje verejne tak, Ze sa hlasuje o organe s navrhnutym zloZzenim ako celku,
pokial zastupitelstvo verejnym hlasovanim nerozhodne inak.

§5

Volba predsedov a ¢lenov komisii MsZ

1/ MsZ na navrh primatora mesta alebo poslanca voli predsedov komisii MsZ a ¢lenov komisii
aklamacne (verejnym sposobom).
2/ Zvoleny je ten kandidat, ktory ziskal nadpoloviénu vacsinu hlasov pritomnych poslancov.

Zasadnutia Mestského zastupitelstva mesta

§6

Ustanovujuce zasadnutie MsZ

1/ Ustanovujuce zasadnutie MsZ po skonceni volieb do organov samospravy obci zvola
primator, ktory zastaval tuto funkciu v predchadzajucom volebnom obdobi tak, aby sa
uskutoc€nilo do 30 dni od vykonania volieb.

2/ Do zloZenia sfubu novozvoleného primatora mesta vedie ustanovujuce zasadnutie MsZ
doterajsi primator mesta.

3/ Na ustanovujucom MsZ oboznami predseda mestskej volebnej komisie u¢astnikov zasadnutia
s vysledkami volieb do organov samospravy Mesta Sered a odovzda zvolenému kandidatovi
na primatora mesta a zvolenym kandidatom na funkciu poslanca MsZ osvedcenie, pokial
toto osvedcCenie neobdrzali eSte pred ustanovujucim zasadnutim MsZ.

4/ Zvoleny kandidat na primatora mesta sklada na ustanovujucom zasadnuti MsZ slub v zneni,
ktory predpisuje § 13 zdkona o obecnom zriadeni

5/ Zvoleny kandidat na poslanca MsZ sklada na ustanovujucom zasadnuti MsZ slub v zneni,
ktory predpisuje § 26 zdkona o obecnom zriadeni.

6/ Primator mesta a poslanci MsZ ziskavaju mandat a ujimaju sa svojej funkcie zloZzenim sfubu.

7/ Na ustanovujucom MsZ sa spravidla voli mandatova, volebna a navrhova komisia, ktoré plnia
tuto funkciu :

a) Mandatova komisia overi, Ze primator mesta a poslanci MsZ zlozZili zakonom predpisany
sfub.

b) Volebna komisia v pripade uskutoCnenia tajného hlasovania do organov MsZ scitava
hlasy, vyhotovuje a predklada spravu o vysledku volieb do organov MsZ.

c) Navrhova komisia vypracuva navrhy na uznesenie z ustanovujuceho MsZ, upravuje ich v
zmysle predloZenych pozmenujucich navrhov a predklada ich kone¢né znenie na schvalenie
novozvolenému MsZ.

8/ Ustanovujuce MsZ sa riadi spravidla tymto programom :

a) Otvorenie zasadnutia ustanovujuceho MsZ

b) Ur€enie zapisovatela a overovatelov zapisnice z ustanovujuceho zasadnutia MsZ

c) Sprava o vysledku volieb do organov samospravy mesta

d) Zlozenie slubu novozvoleného primatora mesta

e) Zlozenie slubu novozvolenych poslancov MsZ

f) Prihovor novozvoleného primatora mesta

g) Volba mandatovej, volebnej a navrhovej komisie

h) Informacia predsedu navrhovej komisie o uzneseniach prijatych na ustanovujucom MsZ

i) UkonCenie zasadnutia ustanovujuceho MsZ



§7

Priprava zasadnuti MsZ

1/ Navrh programu rokovania MsZ predklada primator. Program rokovania MsZ vychadza z

potrieb mesta, z uloh zaradenych v plane prace zastupitelstva na prislusné obdobie, z
prijatych uzneseni, iniciativnych navrhov poslancov a organov MsZ.

2/ Obsahovu pripravu rokovania MsZ organizuje primator mesta, zastupca primatora mesta a

prednosta MsU v st&innosti s poslancami a dal$imi organmi zriadenymi MsZ. Predkladatel
predloZi material k prerokovanému bodu programu vecne prisluSnym komisiam na
prejednanie. Predkladatel predlozi material tykajuci sa navrhov VZN zmien a doplnkov
legislativno pravnej komisie so stanoviskami komisii az ako poslednej.

3/ Komisie MsZ predkladaju k jednotlivym bodom rokovania MsZ svoje stanoviska a vyjadrenia.

5/

Za spracovanie stanoviska zodpoveda predseda komisie. Za doruCenie stanoviska
predkladatelovi zodpoveda tajomnik komisie. ZloZenie, charakter, pésobnost’ a ulohy komisii
vymedzuje Rokovaci poriadok komisii MsZ.

4/ Materialy uréené na rokovanie MsZ maju spravidla tuto Struktaru:

a) Titulny list (obsahuje — datum konania MsZ, Cislo poradia, nazov materialu, obsah
materialu, predkladatela, spracovatela a ich podpisy).

b) Vlastny material s pripadnymi prilohami a dévodovou spravou (obsahuje najma
zhodnotenie doterajSieho stavu, ekonomicky a spoloCensky rozbor navrhovanych uprav,
spdsob ich realizacie, administrativnu naroCnost, dopad na rozpocCet mesta a na cinnost
inych organov mesta).

¢) Navrh uznesenia MsZ.

d) Vyjadrenie komisii MsZ, pripadne hlavného kontroléra mesta.

Spracovatel materialu zodpoveda za to, Zze jeho obsah, vratane navrhu na uznesenie a
znenie nariadenia mesta je v sulade s Ustavou SR, zakonmi, inymi v8eobecne zavaznymi
pravnymi predpismi a internymi normami mesta.

6/ Materidly na zasadnutie MsZ su doru€ované poslancom elektronicky najneskdr 7dni pred

zasadnutim MsZ.

§8

Zvolavanie zasadnuti mestského zastupitelstva

1/ Zasadnutie MsZ sa uskuto€riuje v sulade s planom prace, zasadnutie MsZ mimo planu sa

zvolava na prerokovanie zavaznych a neodkladnych uloh.

2/ Zasadnutia MsZ, ktoré sa uskutoCriuju najmenej raz za 3 mesiace zvolava primator mesta

3/

elektronicky minimalne 7 dni pred rokovanim.
Ak o zvolanie zasadania MsZ poZiada najmenej 1/3 poslancov, MsZ zvola primator mesta
rokovanie do 15 dni od dorucenia Ziadosti na jeho konanie.

4/ Ak primator mesta nezvola zasadnutie MsZ podla bodu 2, zasadnutie MsZ zvola zastupca

5/

6/

primatora alebo poslanec povereny MsZ v sulade s § 12 ods. 2 zakona o obecnom zriadeni.
Ak primator nezvola zasadanie MsZ na zaklade Ziadosti poslancov podla bodu 3, zasadanie
MsZ sa uskuto¢ni v 15. pracovny den od doruCenia tejto Ziadosti v sulade s § 12 ods. 3
zakona o obecnom zriadeni.

Pozvanka spolu s navrhovanym programom rokovania sa zverejnuje na uradnej tabuli aspon
3 dni pred zasadnutim MsZ.

Na zasadnutie MsZ st pozyvani poslanci MsZ, hlavny kontrolér, prednosta MsU, nacelnik
Mestskej policie, Statutari organizacii, ktorych zriadovatefom, zakladatelom a spolo¢nikom je
mesto. Na zasadnutie MsZ v Seredi m6zu byt pozvani zastupcovia vlady SR, poslanci NR
SR, poslanci VUC, zastupca okresnej prokuratdry, predstavitelia miestnej $tatnej spravy,
predstavitelia podnikatelskych subjektov. Okruh osobitne pozvanych na rokovanie MsZ
uréuje primator.



§9

Pravidla rokovania mestského zastupitelstva

1/ MsZ rokuje vzdy v zbore. Rokovanie zastupitelstva je verejné, ak zastupitel'stvo nevyhlasi

rokovanie za neverejné. Zastupitelstvo vyhlasi rokovanie, alebo €ast rokovania za neverejné,
ak predmetom rokovania su informacie alebo veci chranené podla osobitnych zakonov.
Rokovacim jazykom na zasadnuti MsZ je Statny jazyk.

2/ Zastupitelstvo je spbsobilé rokovat a uznasat sa, ak je pritomna nadpoloviéna vacsSina

3/

vSetkych poslancov. NeucCast na rokovani zastupitefstva sa ospravedifiuje vopred
primatorovi mesta. Dévod neucasti sa uvedie v prezencnej listine. Poslanec méze svoju
ucCast’ na rokovani prerusit tak, Ze oznami dbévod odchodu z rokovania a pripadny cas
navratu na rokovanie MsZ predsedajucemu.

Rokovanie zastupitelstva vedie primator mesta (dalej len predsedajuci).V pripade
nepritomnosti primatora mesta vedie rokovanie MsZ zastupca primatora. V pripade
nepritomnosti primatora mesta a zastupcu primatora vedie rokovanie MsZ poslanec
povereny MsZ.

4/ Predsedajuci otvori rokovanie v ur€enu hodinu, resp. v €ase, ked je pritomna nadpolovi¢na

5/

vacsina vSetkych poslancov najneskér vSak 30 min po uréenom Case. Ak zastupitelstvo nie
je po tomto Case spbsobilé rokovat a uznasat sa, primator mesta zvola do 14 dni nové
zasadnutie.

Navrh programu rokovania predklada primator mesta v pozvanke. Navrhy na zmenu, resp.
doplnenie programu mo&zZu podat’ primator mesta, poslanci a hlavny kontrolér.

Ak primator odmietne dat’ hlasovat' o navrhu programu zasadnutia MsZ alebo o jeho zmene,
straca pravo viest zasadnutie MsZ, ktoré dalej vedie zastupca primatora prip. poslanec
povereny MsZ®.

6/ Obligatornymi bodmi rokovania su:

Otvorenie

b) Skuska hlasovacieho zariadenia (ak je k dispozicii)

c) Proceduralne otazky (volba pracovnych komisii, schvalenie programu, informacia

0 podpise zapisnice, uréenie overovatelov zapisnice

d) Sprava o plneni uzneseni

e) Interpelacie poslancov

f) Jednotlivé body programu

g) Roézne

h) UkonCenie zastupitelstva

7/ Ak ma poslanec proceduralny navrh, ktory sa dotyka rokovania, prihlasi sa. Predsedajuci mu

8/

9/

udeli slovo. Ak je potrebné o proceduralnom navrhu poslanca rozhodnut, da predsedajuci o
tom hlasovat bez rozpravy.

Ak k zapisnici neboli podané overovatelmi namietky, povazuje sa za schvalenu. Pokial boli
podané namietky, rozhodne o nich MsZ.

Prerokovanie jednotlivych bodov programu:

a) Predsedajuci uvedie material prerokovavany v konkrétnom bode programu, resp. poziada
o uvedenie materialu predkladatela alebo spracovatela.

b) Ak bola vec prerokovana v poradnom organe MsZ, MsR a na komisiach nasleduje ich
stanovisko, ktoré prednesie povereny ¢len poradného organu.

c) Nasleduje rozprava poslancov. Rozprava sa skonci spravidla po vystupeni vSetkych
prihlasenych poslancov. V pripade, Ze je k rozprave potrebné aj vystupenie ucastnika
rokovania - neposlanca, da predsedajuci o tom hlasovat.

d) Potom predsedajuci udeli slovo predkladatelovi, ktory sa vyjadri k predlozenym navrhom a
odporuc€i ich na zapracovanie, pripadne zddvodni ich nezapracovanie. Na pripravu
vyjadrenia si méze predkladatel vyziadat ¢as maximalne 3 minuty.

e) Navrhova komisia predlozZi navrh uznesenia, ku ktorému mézu poslanci zaujat’ stanovisko
alebo uviest protinavrh.

10/ Hlasovanie :



a)Predsedajuci pri hlasovani postupne vyzve pritomnych poslancov, aby hlasovali ,za"“
.proti“, ,zdrzal sa hlasovania“. Hlasovanie sa uskutoCfiuje po vyzve predsedajuceho
zdvihnutim ruky alebo prostrednictvom hlasovacieho zariadenia (ak je k dispozicii). Ak sa
hlasuje zdvihnutim ruky zabezpecuju sCitanie hlasov urCeni skrutatori spravidla zamestnanci
MsU. Ak sa hlasuje pomocou hlasovacieho zariadenia, najprv sa poslanci prezentuju a
zaznam z hlasovania sa spracuva a vyhodnocuje elektronicky.

b) Tajne sa hlasuje, ak o tom rozhodne MsZ. Pri tajnom hlasovani pracuje volebna komisia,
ktora navrhne spdsob tajného hlasovania, s€ita hlasy a vyhlasi vysledky. O tomto ukone
volebna komisia spiSe zapis a zapecati hlasovacie listky, ktoré su sucastou zapisnice z
rokovania MsZ.

c) Predsedajuci da hlasovat o jednotlivych uzneseniach jednotlivo.

d) Najskor sa hlasuje o protinavrhoch poslancov v poradi, ako boli predlozené.

e) Pred kazdym hlasovanim predsedajuci oznami, o akom navrhu sa bude hlasovat. Ak bol
navrh uznesenia predlozeny pisomne, pred hlasovanim ho zopakuje navrhova komisia. Ak
navrh nebol vopred odovzdany pisomne, pred hlasovanim znenie navrhu zopakuje navrhova
komisia. Predsedajuci potom prikro€i k riadeniu hlasovania.

f) Jednotlivé hlasovanie nie je mozné preruSit. Poas hlasovania predsedajuci nikomu
nemd&ze udelit’ slovo.

g) Postup hlasovania pri vyuziti hlasovacieho zariadenia:

- Poslanci, ktori maju spravne zasunuté hlasovacie karty do hlasovacich jednotiek, hlasuju
tlacenim vybraného tlacidla dovtedy, kym sa na prislusnom tlacidle rozsvieti farebna LED
diéda.

- Poslanec, ktory uz hlasoval méze, po€as €¢asu vyhradeného na hlasovanie opravit' svoje
hlasovanie a to tla¢enim iného vybraného tlacidla.

- Predsedajuci méze z technickych ddévodov hlasovanie zastavit, zrusSit, zopakovat, alebo
zacat nove.

h) Obsluha hlasovacieho zariadenia je povinna riadit sa len pokynmi predsedajuceho.

11/ Rozprava:

a) Do rozpravy sa v ramci prejednavaného bodu hlasia poslanci, resp. ostatni u¢astnici
zasadania po vyzve predsedajuceho zdvihnutim ruky alebo prostrednictvom hlasovacieho
zariadenia (ak je k dispozicii). Rozprava pozostava z diskusnych prispevkov a faktickych
poznamok. Predsedajuci udeluje slovo najprv poslancom v poradi, v akom sa prihlasili a po
nich hlavnému kontrolérovi, prednostovi uradu s hlasom poradnym, ak sa do rozpravy
prihlasili. Predsedajuci méze diskusiu zastavit, dat’ pokraovat alebo zacat novu. Ak
primator neudeli slovo poslancovi v rozprave, o ktoré riadne poziadal v suvislosti

s prerokuvanym bodom programu, straca pravo viest zasadnutie MsZ, ktoré dalej vedie
zastupca primatora prip. poslanec povereny MsZ*.

b) Postup pri vyuziti hlasovacieho zariadenia v rozprave :

- Poslanci, ktori maju spravne zasunuté hlasovacie karty do hlasovacich jednotiek sa
prihlasuju do rozpravy stlacenim tlacidla ,Za“ na hlasovacej jednotke dovtedy, kym program
nepotvrdi ich prihlasenie rozsvietenim zelenej LED diody v tlacidle. Su¢asne vSetkym, mimo
prvého v poradi, t.j. ,pripravujuceho sa“ rozsvieti program aj Cervenu LED diédu. Ak Cervena
LED diéda zhasne, stava sa ,prihlaseny do diskusie® ,pripravujucim sa“.

- Poslanec, ktory sa chce z rozpravy odhlasit, tlaci tlacidlo ,Proti“ na hlasovacej jednotke
dovtedy, kym to program neakceptuje, €o potvrdi zhasnutim LED diod.

- Opatovné prihlasenie sa do diskusie je mozné podla predchadzajuceho postupu.

- Predsedajuci vidi na monitore aktualny stav poctu prihlasenych menovite. Zvlast vidi meno
prave diskutujuceho poslanca, ¢as trvania a Cislo jeho prispevku, meno prvého v poradi.

- Program po vyvolani poslanca do diskusie automaticky zapne ten stolovy mikrofon, na
ktory je pripojena hlasovacia jednotka poslanca, z ktorej sa do diskusie prihlasoval. Po
ukoncCeni diskusného prispevku program mikrofon automaticky vypne.

c) K jednému bodu ma poslanec pravo diskutovat maximalne 1-krat a dizka jeho vystupenia
je maximalne 3 minuty. Ak poslanec v oddévodnenom pripade poziada, mdze MsZ
hlasovanim rozhodnut o predizeni &asu jeho vystipenia.

d) Fakticka poznamka :



- Kazdy poslanec ma pravo predniest po predneseni diskusného prispevku fakticku
poznamku, ktora musi suvisiet s obsahom prave predneseného prispevku. Poslanec sa o
fakticki poznamku hlasi zdvihnutim spojenych ruk alebo pomocou hlasovacieho zariadenia.
Jej dizka nesmie presiahnut 2 minuty. V pripade, Ze faktickd poznamka presiahne
horeuvedeny limit, predsedajuci odoberie hovoriacemu slovo. Faktickou poznamkou méze
reagovat aj predsedajuci, prednosta MsU a hlavny kontrolér. Nie je pripustné reagovat
faktickou poznamkou na faktick poznamku.
- Postup pri vyuziti hlasovacieho zariadenia pri uplatneni faktickej poznamky :
- Poslanci, ktori maju spravne zasunuté hlasovacie karty do hlasovacich jednotiek sa
prihlasuju s faktickou poznamkou tlacenim tlacidla ,faktickd poznamka“ na jednotke dovtedy,
kym program nepotvrdi ich prihlasenie rozsvietenim Zltej LED diody v tlacidle.
- Poslanec, ktory chce prihlasenie sa s faktickou poznamkou odhlasit, tlaci tlacidlo ,fakticka
poznamka“ na hlasovacej jednotke dovtedy, kym to program neakceptuje, ¢o potvrdi
zhasnutim LED diédy.
e) Proceduralny navrh:
Proceduralny navrh na ukonCenie rozpravy moézZe podat kazdy poslanec, ktory eSte
nevystupoval v rozprave a predsedajuci. O tomto navrhu da predsedajuci hlasovat bez
rozpravy.
f) Poslanec je povinny na rokovaniach MsZ (ako aj na inych organoch mesta), na ktorych
vystupi v uvode svojho vystupenia oznamit, Ze ide o rokovanie o veci, na ktorej ma osobny
zaujem, alebo ide o vec, z ktorej ma majetkovy prospech politicka strana alebo hnutie, ktorej
je ¢lenom, ak mu je tato skuto€nost’ znama.
g) Ak na rokovani poziada o slovo prezident SR, poslanec NR SR, ¢len viady SR alebo
osoba splnomocnena vladou, zastupca iného Statneho organu, zastupca samospravneho
organu, predsedajuci mu slovo udeli.
h) Ostatni uc€astnici sa mézu hlasit o slovo v bode ,Rézne“ pred a poc€as prerokovania tohto
bodu. MsZ méze v pripade potreby limitovat dizku ich vystipenia. O tom, komu sa slovo
udeli (neudeli), rozhoduje MsZ hlasovanim.
ch) Ugastnici rokovania nesmu rusit predsedajliceho, resp. iného reénika pri jeho prejave, ak
mu bolo udelené slovo. V pripade, Ze nehovori k veci, mdZe mu predsedajuci po upozorneni
slovo odnat. V pripade, Ze reCnik chce dalej diskutovat, da predsedajuci o jeho poziadavke
hlasovat poslancom MsZ.

12/Predsedajuci vyhlasi prestavku podlfa harmonogramu alebo po uplynuti min. dvoch hodin
rokovania. Mimoriadnu prestavku v dizke max 10 minut vyhlasi predsedajuci:

- V pripade rieSenia spornych otazok alebo situacii za u¢elom dohadovacieho konania

- Ak o to poziada predstavitel aspor jedného poslaneckého klubu

- Ak o to poziada ktorykolvek poslanec a po schvaleni MsZ

13/Rokovanie MsZ predsedajuci ukon€i po prerokovani vSetkych bodov programu alebo po
prekroeni 17.00 hod. PrediZenie rokovania po 17.00 hod odsuhlasi hlasovanim MsZ. O
preruseni rokovania mozno rozhodnut uznesenim MsZ. Takéto uznesenie musi obsahovat
ustanovenie o tom, kedy a kde bude toto rokovanie pokraCovat.

14/Ak pocCas rokovania klesne uc€ast pod stanovenu hranicu, predsedajuci prerusi rokovanie
MsZ na 15 minut. V pripade, Ze ani po tomto limite nebude MsZ uznasaniaschopné, primator
mesta prerusi rokovanie MsZ a zvola jeho pokraCovanie do 14 dni.

15/PocCas rokovania MsZ je zakazané pouzivat’ zbrane, vybu$niny, paralyzujuce pristroje a rusit
mobilnym telefbnom. Osobu, ktora porusi tento zdkaz modze predsedajuci vykazat
z miestnosti.

16/Osobu, ktora zjavne pod vplyvom alkoholu alebo inej navykovej latky rusi rokovanie MsZ
mozZe predsedajuci vykazat z rokovacej miestnosti.

17/Ugastnik zasadnutia, ktory neuposlichne vyzvu, ktorou sa mu odobralo slovo, ktory svojimi
prejavmi alebo Cinmi v rokovacej miestnosti prekroCil hranice slusSnosti predsedajuci vyzve
zachovavat poriadok, ak vyzva na zachovanie poriadku nevedie k naprave méze
predsedajuci u€astnika rokovania vykazat’ z miestnosti.



§10
Zacatie a priebeh konania, spésob a podmienky rozhodovania, tulohy a konanie komisie na
ochranu verejného zaujmu pri vykone funkcii verejnych funkcionarov

v

1/ V sulade s ustavnym zakonom ¢&. 357/2004 Z. z. o ochrane zaujmu pri vykone funkcii

2/

verejnych funkcionarov (dalej len ustavny zakon) MsZ zriad'uje osobitnu komisiu pre ochranu
verejného zaujmu pri vykone funkcii verejnych funkcionarov.

Komisia je zloZena z 1 zastupcu kazdej politickej strany alebo politického hnutia a 1 zastupcu
nezavislych poslancov.

3/ Ulohy komisie presne vymedzuje Rokovaci poriadok komisii MsZ, ktory podlieha schvaleniu

6/

1/

MsZ.

4/ Zacatie a priebeh konania, spbésob a podmienky rozhodovania MsZ :

a) MsZ zac€ne konanie vzdy, ak mu komisia predlozi navrh na zacatie konania, a ak sa jej
navrh opiera o zistenia podla ¢l.9 ods. 2 pism. a/ ustavného zakona. Konanie za¢ne drfiom
prijatia uznesenia MsZ o navrhu komisie na zaCatie konania. Ak je organom mesta doru¢eny
podnet na zaCatie konania, povazuje sa tento den za zacatie konania.

b) Podnet musi byt bezodkladne doru€eny komisii. Komisia podnet preskuma, €i podnet
obsahuje nalezitosti ustanovené &l. 9 ods. 2 pism. b/ Ustavného zakona. Ak podnet spifia
nalezitosti, komisia navrhne primatorovi zvolanie MsZ a predlozi na rokovanie navrh na
prijatie podnetu na dalSie konanie. Ak podnet nespifia nalezitosti podla ustavného zakona,
komisia vyzve podnecovatela, aby podnet doplnil a uréi mu na to primeranu lehotu. Ak
podnecovatel nedoplni svoj navrh, komisia navrhne MsZ, aby rozhodlo o zastaveni konania.
c) Po prijati uznesenia MsZ o zacati konania o navrhu komisie, resp. prijati podnetu na dalSie
konanie MsZ umozni v ramci rozpravy dotknutému funkcionarovi, aby sa k navrhu (podnetu)
vyjadril, navrhol a predloZil dokazy.

d) Po ukonceni rozpravy bud MsZ pristupi k hlasovaniu o kone¢nom navrhu komisie na
rozhodnutie vo veci, alebo rozhodne o prerusSeni rokovania pre pripadné dalSie dokazovanie
a pod. Po vykonani dokazovania a potom ako komisia predlozi navrh na konecné
rozhodnutie vo veci MsZ pristupi k hlasovaniu o navrhu komisie vo veci same;j.

5/ Na konecné hlasovanie mozno predloZit :

a) Navrh na zastavenie konania. Takyto navrh je prijaty, ak ho schvali najmenej 3/5 vacsina
pritomnych poslancov MsZ — prijatim tohto navrhu sa konanie zastavuje, neprijatim tohto
navrhu sa v konani pokracuje. (Navrh na zastavenie konania musi obsahovat vyrokovu ¢ast
a odévodnenie.)

b) Rozhodnutie, ktorym sa vyslovi porusenie prisluSnych ustanoveni ustavného zakona,
ktorého sucastou je aj sankcia (strata funkcie, alebo mandatu, pokuta), pripadne povinnost
zanechat funkcie, zamestnanie alebo €innost, ktora je v rozpore s ustavnym zakonom, alebo
zakonom o obecnom zriadeni. (Rozhodnutie musi obsahovat vyrokovu €ast, odévodnenie a
poucCenie o opravnom poriadku). Rozhodnutie musi byt prijaté nadpoloviénou vacsinou
Clenov MsZ. Ak sa rozhodnutie poZzadovanou vacsinou neprijme, znamena to zastavenie
konania.

Navrh na konecné rozhodnutie vo veci samej sa musi MsZ predlozit tak, aby vo veci bolo
rozhodnuté najneskér do 60 dni odo dna zacatia konania.

§ 11

Priprava, postup prijimania a kontrola uzneseni MsZ
a v8eobecne - zavdznych nariadeni mesta

Pravidla tvorby vSeobecne zavaznych nariadeni, ich formu a podrobnosti o postupe pri ich
priprave , spdsob zverejnenia a pripomienkovania do ich podania k prerokovaniu a prijatiu
zastupitel'stvom az po ich vyhlasenie na uradnej tabuli Mesta Sered upravuje vSeobecne



2/

zavazné nariadenie €.3/2011 legislativne pravidla tvorby vSeobecne zavaznych nariadeni
Mesta Sered.

Uznesenia MsZ :

a) Navrh na znenie uznesenia MsZ je sucastou predkladaného materialu alebo je
naformulované pocas rokovania MsZ navrhovou komisiou.

b) Uznesenie sa formuluje stru¢ne, vecne, s menovitym uréenim zodpovedného, s terminom
plnenia.

c) Uznesenie je prijaté (schvalené) ak za navrh uznesenia hlasovala nadpolovi¢na vacsina
pritomnych poslancov MsZ. Pokial je navrhova komisia toho nazoru, Ze navrhované
uznesenie nespifia uvedené nalezitosti mdze pozadovat predloZenie navrhu v pisomnej
forme.
d) Ak za navrh uznesenia nehlasovala nadpoloviéna vacsina pritomnych poslancov MsZ
uznesenie nie je prijaté (schvalené).
f) MsZ uznesenim uklada ulohy:
- prednostovi MsU,
- nacelnikovi Mestskej policie,
- hlavnému kontrolérovi mesta,
- riaditefom mestom zriadenych pravnickych oséb, konatelom obchodnych

spolo¢nosti so 100%-tnou majetkovou u¢astou mesta,
- MsR, predsedom a ¢lenom stalych alebo doasnych poradnych, iniciativhych a kontrolnych
organov — ktoré boli MsZ zvolené.
g)Navrhova komisia postupne predlozi poslancom na hlasovanie pozmeriujuce navrhy k
navrhu uznesenia predloZzenom predkladatefom alebo nim osvojeny pozmerujuci navrh na
zaklade rozpravy. Navrhova komisia predlozi po hlasovani presné pisomné znenie prijatého
uznesenia zamestnancovi MsU povereného vypracovanim uzneseni zo zasadnutia MsZ.
h) Ak MsZ neprijme (neschvali) uznesenie, predsedajuci navrhne dalsi postup, ktory predlozi
mestskému zastupitelstvu.
ch) Navrhova komisia po skon&eni MsZ svojimi podpismi potvrdi obsah jednotlivych
uzneseni prijatych na zasadnuti. Material archivuje povereny zamestnanec MsU.
i) Na zaklade podkladového materialu podpisaného navrhovou komisiou sa vypracuje
rovnopis uzneseni, ktoré podpisuje primator mesta do 10 dni od ich schvalenia. Primator
mesta ma pravo v zmysle § 13, ods. 6 zakona o obecnom zriadeni vyuZit sistaCné pravo a
nepodpisat uznesenie. O nepodpisani uznesenia informuje primator mesta poslancov na
najblizSom zasadnuti MsZ.
j)Nositelia uloh zabezpecia realizaciu uzneseni podla zodpovednosti a terminov. Ak je
urcenych viac zodpovednych, gestorom spinenia uznesenia je zodpovedny uvedeny ako prvy
v poradi.
k) V pripade oddvodnenej pri€iny nedodrzania terminu alebo nesplnenia uznesenia méze
zodpovedna osoba poziadat MsZ o zmenu terminu, alebo o zmenu pévodného uznesenia o
c¢om MsZ rozhodne hlasovanim.

3/ Plnenie uzneseni MsZ vyhodnocuje hlavny kontrolor mesta a predklada ich ako material na

4/

rokovanie MsZ primatorovi a poslancom MsZ v strukture — splnené, plnené priebezne

a nesplnené v termine.

Uznesenia sa pisomne dorucuju od ich podpisania primatorom do 7 dni:

a) Poslancom MsZ

b) Primatorovi mesta

c) Hlavnemu kontrolérovi mesta

f) Prednostovi MsU

e) Dalsim subjektom tie uznesenia, ktorymi st im uloZené ulohy, alebo je Gcelné ich s
uznesenim oboznamit.

5/ Uznesenie sa zverejni na uradnej tabuli a internetovej stranke mesta do troch pracovnych dni

od ich podpisania primatorom mesta so zverejnenim menovitého hlasovania poslancov MsZ.
Mesto zaroven zabezpeci, aby bolo uznesenie pristupné kazdému, kto o to prejavi zaujem.
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1/
2/

§12
Interpelacie poslancov

Interpelacia je otazka suvisiaca s vykonom prace verejného funkcionara.
Poslanci maju pravo na zasadnuti mestského zastupitelstva klast otazky primatorovi,

zastupcovi primatora, ¢lenom mestskej rady, prednostovi mestského uradu, veducim
jednotlivych oddeleni na mestskom urade, hlavnému kontrolorovi, nacelnikovi Mestskej

policie a Statutarom pravnickych o0sb6b zaloZzenych a zriadenych mestom vo veciach

tykajucich sa vykonu ich prace.

3/ Interpelacia sa podava spravidla pisomne primatorovi mesta. Poslanec interpelaciu moze

predniest aj ustne v ramci bodu programu zasadnutia ur€eného na interpelacie.

4/ Odpovede na interpelacie primator mesta poskytuje priamo na zasadnuti MsZ, pripadne

pisomne do 15 dni od vznesenej interpelacie.

§13
PozZadovanie informacii a vysvetleni

Poslanec je opravneny pozadovat informacie a vysvetlenia :

1/ Od riaditelov pravnickych osdb zaloZzenych alebo zriadenych mestom.
2/ Od fyzickych a pravnickych oséb, ktoré vykonavaju v meste podnikatel'sku €innost' vo veciach

tykajucich sa désledkov ich podnikania.

3/ Od statnych organov vo veciach potrebnych pre riadny vykon poslaneckej funkcie.
4/ Od veducich oddeleni mestského uradu.

1/

2/

3/

4/

§14
Organizacné a technické zabezpecenie rokovania mestského zastupitelstva

Organizacné a technické zabezpecenie suvisiace s rokovanim MsZ pripravuje mestsky urad
a zodpoveda zar prednosta MsU.

Z rokovania MsZ sa vyhotovuje zapisnica, uznesenia MsZ, zvukovy zaznam a zaznam
hlasovania. Su€astou zapisnice su vSetky pisomne predlozené dokumenty. Primator mesta
urCi zapisovatela zo zamestnancov mestského uradu.

Zapisnica obsahuje pocet pritomnych, schvaleny program rokovania, struény zaznam k
jednotlivym bodom rokovania a odliSné resp. nesuhlasné stanovisko poslanca, ktoré Ziada
zaznamenat do zapisnice, prijaté uznesenia, prezencnu listinu a prehlad o hlasovani
poslancov k jednotlivym bodom rokovania. Zapisnicu podpisuje primator, prednosta uradu a
dvaja overovatelia.
Zapisnica sa vyhotovi do 10dni od rokovania MsZ. Archivuje ju povereny zamestnanec MsU.
Zapisnica, materialy, ktoré tvoria jej suCast a uznesenia MsZ sa archivuju v pisomnej aj v
elektronickej podobe. Zvukovy zaznam a zaznam hlasovania sa archivuje len v elektronickej
podobe. Materialy archivuje povereny zamestnanec MsU v zmysle platného Registratirneho
poriadku a Registratirneho planu MsU Sered.
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§15
Zaverecné ustanovenia

1/ Zmeny a doplnky tohto rokovacieho poriadku sa predkladaju len v pisomnej forme a
podliehaju schvaleniu MsZ.
2/ Rokovaci poriadok su povinni dodrziavat' vSetci pritomni na rokovani MsZ.

3/ Tento ,Rokovaci poriadok Mestského zastupitelstva v Seredi bol prejednany na MsZ dra 19.
04. 2011 schvaleny uznesenim ¢&. 64/2011.
Rokovaci poriadok nadobuda uc€innost dria 01. 05. 2011.

4/ Tymto rokovacim poriadkom sa zruSuje doterajSi Rokovaci poriadok MsZ mesta Sered
schvaleny na zasadnuti MsZ dna 30. 10. 2007 a 06. 11. 2007 so vSetkymi dodatkami.

Ing. Martin Tomcanyi
primator mesta
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